
เอกสารสอบราคาซื้อ  เลขที่ 3/2558 
การจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์เอกสาร   จ านวน  11  รายการ 

ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแม่จัน  ลงวันที่ 9  กันยายน  2558  

*************************** 

ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลแม่จัน    ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “องค์การบริหารส่วนต าบล”  มีความ 
ประสงค์จะสอบราคา ซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์เอกสาร  จ านวน  11  รายการ  ตามเกณฑ์ราคากลางและ
คุณลักษณะครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  พ.ศ. 2558   ราคากลาง 132,400 บาท  (หนึ่งแสนสามหมื่นสองพันสี่ร้อย-    
บาทถ้วน)  ตามรายละเอียดแนบท้ายนี้ 

ซึ่งพัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้  ของใหม่  ไม่เคยใช้งานมาก่อน  ไม่เป็นของเก่าเก็บ  อยู่ในสภาพที่
จะใช้งานได้ทันที   และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคาฉบับนี้  โดยมีข้อแนะน าและ
ข้อก าหนดดังต่อไปนี้ 
   1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา  

1.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
1.2 แบบใบเสนอราคา 
1.3 แบบสัญญาซื้อขาย 
1.4   แบบหนังสือค้ าประกัน  (หลักประกันสัญญา) 

2 คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
2.1 เป็นนิติบุคคล  หรือบุคคลธรรมดาที่มีอาชีพอาชีพขายสิ่งของที่สอบราคาซื้อดังกล่าว  
2.2 ไม่เป็นผู้ที่ถูกแจ้งเวียนชื่อเป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หรือหน่วยงานบริหาร

ราชการส่วนท้องถิ่นในขณะยื่นซองสอบราคา 
2.3 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของ  

ผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันนั้น 
2.4 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่ องค์การบริหาร

ส่วนต าบลแม่จัน   ณ  วันประกาศสอบราคาซื้อ   หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรมในการสอบราคาซื้อครั้งนี้ 

  3.  หลักฐานการเสนอราคา  
ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานแนบมาพร้อมกับซองสอบราคาดังนี้  
3.1 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท และส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

(ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง ส าหรับผู้ประกอบการประเภทร้านค้าจะต้องมีส าเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์ 
และใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี)  พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

3.2   หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอ านาจให้
บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
 3.3   บัญชีรายการเอกสารทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองสอบราคา  รวมทั้งรายการและจ านวน
ตัวอย่าง  (ถ้ามี) 
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  4.  การยื่นซองสอบราคา  
4.1   ผู้เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคาตามแบบที่ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้โดยไม่มีเงื่อนไข

ใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคาให้ชัดเจน จ านวนเงินที่เสนอ
จะต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษรโดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูดลบ ตก เติม แก้ไข  เปลี่ยนแปลง
จะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคา พร้อมประทับตรา (ถ้ามี)  ก ากับไว้ด้วยทุกแห่ง 

4.2  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคา เป็นเงินบาท   และเสนอราคาเพียงราคาเดียว  โดยเสนอ
ราคารวมและหรือราคาต่อหน่วย  และหรือต่อรายการ  ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวม
ที่เสนอจะต้องตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ  ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นส าคัญ  โดยคิด
ราคารวมทั้งสิ้น  ซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอากรอ่ืน  ค่าขนส่ง  ค่าจดทะเบียน  และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ทั้งปวง
จนกระท่ังส่งมอบพัสดุให้ 
 ราคาที่เสนอ   จะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า     10  วัน   นับแต่วันเปิดซอง
สอบราคา   โดยภายในก าหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้   และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
 4.3    ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน     10   วัน  นับถัดจากวัน           
ลงนามในสัญญาซื้อขาย  
  4.4   ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อก  และหรือรูปแบบรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของเครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์เอกสาร  จ านวน  11  รายการ  ไปพร้อมใบเสนอราคา  เพ่ือประกอบการพิจารณา  
หลักฐานดังกล่าวนี้  องค์การบริหารส่วนต าบลแม่จัน  จะยึดไว้เป็นเอกสารของทางราชการ 
     ส าหรับแคตตาล็อกที่แนบให้พิจารณา  หากเป็นส าเนารูปถ่ายจะต้องรับรองส าเนาถูกต้อง  
โดยผู้มีอ านาจท านิติกรรมแทนนิติบุคคล  หรือบุคคลธรรมดาที่เข้าสอบราคา  หากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคามี
ความประสงค์จะขอดูต้นฉบับแคตตาล็อก  ผู้เสนอราคาจะต้องน าต้นฉบับมาให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
ตรวจสอบ  ภายใน  3  วัน 

4.5  ผู้เสนอราคาจะต้องส่งตัวอย่างของพัสดุที่เสนอ ชนิดละจ านวน  -  (หน่วย)  เพ่ือใช้ในการ
ตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณาและหรือประกอบสัญญา ทั้งนี้องค์การบริหารส่วนต าบลไม่รับผิดชอบในความ
เสียหายใดๆ ที่เกิดข้ึนแก่ตัวอย่างดังกล่าว  ตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว องค์การบริหารส่วนต าบลจะคืนให้แก่ผู้เสนอ
ราคา 

4.6   ก่อนยื่นซองสอบราคา  ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ
ฯลฯ  ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารสอบราคาท้ังหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

4.7   ก่อนยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาที่ปิดผนึกซองเรียบร้อยจ่าหน้าซองถึงประธาน
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  โดยระบุไว้หน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาซื้อ  เลขที่ 3/2558” 
โดยยื่นโดยตรงต่อเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลแม่จัน  ในวันที่ 9 – 21  กันยายน  2558   ได้ทีก่องคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่จัน  ระหว่างเวลา 08.30 น.  ถึง 16.30  น.  และในวันที่  22  กันยายน  2558    
ณ  สถานที่กลางส าหรับเป็นศูนย์รวมข่าวการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น   ระหว่างเวลา 
08.30 น.  ถึง 16.30  น. 

 เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้วจะไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด  และ
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะเปิดซองสอบราคา  ในวันที ่23  กันยายน  2558   ตั้งแต่เวลา  10.00  น.   
เป็นต้นไป  
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5. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 
5.1 ในการสอบราคาครั้งนี้องค์การบริหารส่วนต าบลจะพิจารณาตัดสินด้วย “ราคารวม” 
5.2   หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ  2  และหรือยื่นหลักฐานการเสนอ

ราคาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3   หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ 4  แล้ว  คณะกรรมการเปิดซอง
สอบราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น  เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย  หรือ
ผิดพลาดไปจากเง่ือนไขของเอกสารสอบราคาในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็น
ประโยชน์ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลเท่านั้น 
 5.3   องค์การบริการส่วนต าบลสงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา  โดยไม่มีการผ่อนผัน
ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1)   ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารสอบราคา  หรือในหลักฐานการ
รับเอกสารสอบราคาขององค์การบริหารส่วนต าบล 
  (2)   ไม่กรอกชื่อนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา   หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคา  อย่างหนึ่ง
อย่างใดหรือท้ังหมด  ในใบเสนอราคา 
  (3)    เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารสอบราคา  ที่เป็น
สาระส าคัญ  หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น 
  (4)   ราคาที่เสนอมีการขูดลบ ตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง โดยผู้เสนอราคามิได้ลงลายมือ
ชื่อพร้อมประทับตรา (ถ้ามี)  ก ากับไว้ 
 5.4   ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการท าสัญญา  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาหรือ
องค์การบริการส่วนต าบลมีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง   สภาพฐานะหรือข้อเท็จจริงอื่นใดท่ีเกี่ยวข้องกับผู้เสนอ
ราคาได้   องค์การบริหารส่วนต าบลมีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ท าสัญญา  หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสม
หรือไม่ถูกต้อง 
 5.5   องค์การบริหารส่วนต าบลทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือ
ราคาที่เสนอท้ังหมดก็ได้  และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจ านวน  หรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  หรือ
อาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็น
ส าคัญ   และให้ถือว่าการตัดสินขององค์การบริหารส่วนต าบลเป็นเด็ดขาด   ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ 
มิได้    รวมทั้งองค์การบริหารส่วนต าบลจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนเป็นผู้ทิ้งงาน
หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระท าไปโดยไม่สุจริต  หรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 

  6.   การท าสัญญาซื้อขาย 
 6.1   ในกรณีที่ผู้ชนะการสอบราคาสามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน  20  วันท าการ
ของทางราชการ  นับแต่วันที่ท าข้อตกลงซื้อ  องค์การบริหารส่วนต าบลจะพิจารณาจัดท าข้อตกลงเป็นหนังสือแทนการ
ท าสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.3  ก็ได้ 
 6.2   ในกรณีที่ผู้ชนะการสอบราคาไม่สามารถส่งมอบสิ่งของได้ภายใน 15 วันท าการของทาง
ราชการ    หรือองค์การบริหารส่วนต าบลเห็นว่าไม่สมควรจัดท าข้อตกลงเป็นหนังสือตามข้อ 6.1  ผู้ชนะการสอบราคา
จะต้องท าสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ  1.3  กับองค์การบริหารส่วนต าบลภายใน 7  วัน  นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้ง   และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ 5  ของราคาสิ่งของที่สอบราคาได้   ให้
องค์การบริหารส่วนต าบลยึดถือไว้ในขณะท าสัญญาโดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ 

1.   เงินสด 
/2.  เช็ค... 
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2.   เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบล   โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ท าสัญญา
หรือก่อนหน้านั้น  ไม่เกิน  3  วันท าการของทางราชการ 

3.   หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ าประกันในข้อ 1.4 
4 พันธบัตรรัฐบาลไทย 

หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน 15  วัน  นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการสอบราคา 
(ผู้ขาย)  พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 

7.  อัตราค่าปรับ 
        ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขาย  ให้คิดในอัตราร้อยละ  0.20  ต่อวัน 

8.  การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
ผู้ชนะการสอบราคาซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ  หรือท าสัญญาซื้อขายตามแบบดังระบุในข้อ 1.3 

แล้วแต่กรณี  จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า   -  เดือน         
1 ปี นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อรับมอบ โดยผู้ขายต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน 15 วัน นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 

  9.   การจ่ายเงิน 
ผู้ซื้อจะเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขายทั้งหมดต่อเมื่อผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุถูกต้อง ครบถ้วนตามสัญญาซึ่ง

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับไว้ถูกต้อง 

10. ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ 
 10.1 เงินค่าพัสดุส าหรับการซื้อครั้งนี้ได้มาจากเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2558 
การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลแม่จัน ได้รับการอนุมัติเงินงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2558  แล้วเท่านั้น 
 10.2  เมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้ขาย และได้ตกลงซื้อ
สิ่งของตามเอกสารสอบราคาซื้อ แล้วถ้าผู้ขายจะต้องการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ และของนั้น
ต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู่และสามารถใช้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศก าหนด  ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้ขายจะต้องปฎิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชนาวี  ดังนี้  

1.  แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อส านักงาน
คณะกรรมการ ส่งเสริมการพาณิชยนาวีภายใน  7  วัน   นับตั้งแต่วันที่ผู้ขายสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ   เว้นแต่
เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้  

2.  จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าว บรรทุกโดยเรือไทย   หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ
เรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย   เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย
นาวีให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่ใช่เรือไทย   ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน   หรือเป็น
ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 

3. ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้ขายจะต้องรับผิดชอบตามกฏหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมการพาณิชยนาวี 

/10.3  ผู้เสนอราคา... 
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 10.3 ผู้เสนอราคาซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลได้คัดเลือกแล้ว  ไม่ไปท าสัญญาหรือข้อตกลง
ภายในเวลาที่ทางราชการก าหนดดังระบุไว้ใน ข้อ 6   องค์การบริการส่วนต าบลอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความ
เสียหาย (ถ้ามี)  รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
 10.4  องค์การบริหารส่วนต าบลสงวนสิทธิที่จะแก้ไข  เพิ่มเติมเงื่อนไขหรือข้อก าหนด  ในแบบ
สัญญาให้เป็นไปตามความเห็นของอัยการจังหวัดหรือส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 

 
    

    (ลงชื่อ) 
            (นางนค์รักษ์  ขันทะ) 

       หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
            องค์การบริหารส่วนต าบลแม่จัน 

            วันที่  9  เดือนกันยายน  พ.ศ. 2558 
   

  


